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PAGINA 2.1 —
Responsabilidades do aluno

O aluno é o principal responsavel pelo desenvolvimento do TCC.

A funcao do orientador é orientar o processo, discutir decisOes cientificas e metodolégicas, avaliar
o desenvolvimento do trabalho e auxiliar o aluno diante de dificuldades relevantes.

O orientador nao é responsavel por executar o trabalho, gerenciar diariamente as atividades do
aluno ou realizar a primeira revisao de todos os problemas existentes no documento.

Durante o TCC, espera-se que o aluno:

e conheca e acompanhe os prazos institucionais;

e mantenha suas atividades atualizadas no sistema de acompanhamento;
e consulte regularmente este Guia;

e pesquise antes de encaminhar duvidas;

e prepare-se para as reunides de orientacao;

e cumpra os prazos acordados;

e mantenha o documento atualizado no Overleaf;

e realize autorrevisao antes de solicitar revisao;

e aplique as correcdes solicitadas;

e registre decisdes importantes;

e informe dificuldades e impedimentos com antecedéncia;

e acompanhe as recomendacdes recebidas das bancas;

e mantenha referéncias, cdédigos, dados e demais materiais do trabalho organizados.

Autonomia faz parte do TCC

Durante o trabalho, surgirao problemas para os quais nao haverd uma instrucao pronta.
Espera-se que o aluno seja capaz de:

identificar o problema;
pesquisar possiveis solucdes;
avaliar alternativas;

tentar resolver o problema;
documentar o que foi tentado; e

ke whN e



6. procurar o orientador quando precisar de ajuda para tomar uma decisao ou superar um
bloqueio.

44 Importante: encontrar dificuldades faz parte do desenvolvimento do TCC. O
gue deve ser evitado é permanecer bloqueado por longos periodos sem
pesquisar alternativas ou comunicar a situacao.




PAGINA 2.2 —
Responsabilidades do orientador

O orientador acompanha o desenvolvimento académico, cientifico e metodolégico do TCC.
Entre suas principais responsabilidades estdo:

e auxiliar na delimitacao do problema;

e discutir a adequacao dos objetivos;

e avaliar a coeréncia da metodologia;

e discutir decisdes cientificas e técnicas relevantes;

e acompanhar a evolucao do trabalho;

e analisar resultados e interpretacoes;

e orientar ajustes necessarios;

e fornecer feedback sobre entregas;

e auxiliar na preparacao das defesas;

e discutir as recomendacdes apresentadas pelas bancas.

O que nao é responsabilidade do
orientador?

A orientacao nao substitui o trabalho que deve ser realizado pelo aluno.

Nao é responsabilidade do orientador:

escrever partes do TCC pelo aluno;

procurar todas as referéncias bibliograficas;

realizar a primeira revisao ortografica do documento;

corrigir repetidamente problemas ja explicados neste Guia;

controlar diariamente se o aluno esta trabalhando;

descobrir apenas préximo a defesa que atividades importantes estao atrasadas.

A relacdo de orientacao funciona melhor quando aluno e orientador chegam as interacoes
preparados.



PAGINA 2.3 — Como
acompanhar o desenvolvimento
do TCC

O desenvolvimento do TCC sera acompanhado por meio das atividades definidas para cada etapa
do trabalho.

O objetivo do acompanhamento ndo é apenas verificar se o documento esta crescendo. E
acompanhar se a pesquisa esta efetivamente avancando.

Mantenha suas atividades atualizadas

Cada atividade devera possuir, quando aplicavel:
e descricao;
e prazo;
e situacao;
e entregavel;
e impedimentos;
e relacao com outras atividades.

Uma atividade deve refletir seu estado real.

Nao margue uma atividade como concluida apenas porgue algum texto foi produzido. Utilize os
critérios e checklists correspondentes.

Atualizacao periodica

Periodicamente, o aluno devera conseguir responder:

O que fiz desde a ultima atualizacéo?

Informe atividades efetivamente realizadas.

O gue farei a seguir?



Informe as préximas atividades previstas.

Existe algum impedimento?

Informe problemas que estao impedindo ou ameacando o progresso.

Preciso de alguma decisao ou avaliacao do
orientador?

Indigue claramente o ponto que necessita de orientacao.

44 Evite: esperar uma reuniao para informar que uma atividade esta bloqueada ha
varias semanas.



PAGINA 2.4 — Quando procurar
0 orientador

Nem toda dlvida precisa de uma reuniao ou de uma resposta do orientador.

Antes de encaminhar uma duavida, identifique sua natureza.

Nivel 1 — Duvida respondida pelo Guia

Exemplos:

e Como escrever a contextualizacao?

e Preciso explicar uma figura?

e Como escrever um objetivo especifico?

e O que colocar nos Resultados Preliminares?
e Como estruturar os Trabalhos Relacionados?

Acao: consulte o Guia.

Nivel 2 — Problema gue pode ser
resolvido com pesqguisa ou autorrevisao

Exemplos:

e Como fazer determinada operacao no LaTeX?

e Como inserir uma referéncia no Overleaf?

e Existe erro de portugués neste paragrafo?

e Minha secao possui todos os elementos obrigatérios?

Acao: pesquise, consulte o Guia e execute o checklist.

Nivel 3 — Questao gue exige
orientacao



Exemplos:

e Este problema esta adequadamente delimitado?

Esta métrica é adequada para avaliar minha proposta?

Devo alterar este objetivo especifico?

Este trabalho realmente pode ser considerado relacionado?
Minha metodologia é suficiente para responder ao problema?
Como interpretar determinado resultado?

Preciso alterar o planejamento experimental?

Acao: encaminhe a questao ao orientador com o contexto necessario.

Quando estiver bloqueado

Nao permaneca indefinidamente tentando resolver sozinho um problema.
Antes de solicitar ajuda, organize:

Problema: o que esta acontecendo?

Impacto: qual atividade estd sendo impedida?

O que pesquisei: quais alternativas foram encontradas?

O que tentei: quais solucdes foram testadas?

Resultado: o que aconteceu?

Decisao necessaria: em que exatamente o orientador pode ajudar?

Isso torna a orientacdo muito mais eficiente.



PAGINA 2.5 — Como solicitar
uma revisao

Uma solicitacao de revisao deve ocorrer somente depois que o aluno tiver realizado sua prépria
revisao.

Antes de solicitar uma revisao

Verifique:

o DConsultei a pagina correspondente deste Guia.

o DExecutei o checklist da secao.

o DReIi todo o contelddo que estou enviando.

o |:|Corrigi problemas de escrita que consegqui identificar.

o |:|Verifiquei figuras, tabelas, referéncias e citacoes.

o |:lApquuei correcdes anteriormente solicitadas relacionadas a esta secao.
« Lo contetido esta atualizado no Overleaf.

Ao solicitar a revisao

Nao envie apenas mensagens como:

44 "Professor, pode olhar meu TCC?"

ou:
44 "Terminei a metodologia. D& uma olhada?"
A solicitacao deve informar pelo menos:

Secao: o que deve ser revisado?

Alteracoes: o que foi produzido ou modificado?



Autorrevisao: o checklist correspondente foi executado?

Duvidas: existe algum aspecto especifico que necessita de avaliacdo?

Exemplo

44 Secao: Metodologia
Alteracoes: conclui o fluxograma e a descricao das atividades 1 a 5.
Checklist: concluido.
Ponto para avaliacao: gostaria principalmente de validar se as atividades 3 e
4 sdo suficientes para alcancar o objetivo especifico 2.

Isso permite que a revisao seja mais objetiva e eficiente.

Correcoes solicitadas

Quando receber uma revisao:

leia todos os comentarios antes de comecar;

identifique correcdes semelhantes;

aplique a correcao de forma consistente em todo o documento;

nao corrija apenas a ocorréncia apontada se 0 mesmo problema existir em outros locais;
registre duvidas que realmente precisem de esclarecimento;

faca nova autorrevisao.
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44 Principio importante: uma correcao realizada pelo orientador deve ser
entendida como orientacao para situacdes semelhantes no restante do
documento.




