1. Comece Aqul

Este livro apresenta orientacdes iniciais para alunos que estao iniciando ou dando continuidade ao
Trabalho de Conclusao de Curso (TCC).

Aqui vocé encontrard informacdes sobre o funcionamento do TCC 1 e do TCC 2, as
responsabilidades do aluno e do orientador, a dinamica das orientacdes, o processo de revisao e
acompanhamento do trabalho e a utilizacao deste Guia.

Antes de iniciar a escrita do TCC, leia este livro. Ele apresenta as regras gerais que serao
aplicadas ao longo de todo o processo de orientacao.
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PAGINA INICIAL — LEIA ISTO
PRIMEIRO

O desenvolvimento de um TCC envolve muito mais do que escrever um documento. Durante o
trabalho, vocé precisara pesquisar, tomar decisdes, planejar atividades, executar uma
metodologia, analisar resultados, escrever, revisar e apresentar seu trabalho.

O orientador participa desse processo, mas o TCC é de responsabilidade do aluno. Espera-se,
portanto, que vocé desenvolva progressivamente autonomia para pesquisar, escrever, resolver
problemas e tomar decisdes.

Este Guia foi criado para ajuda-lo nesse processo e também para tornar as orientacdes mais
produtivas.

Como utilizar a orientacao

Durante o desenvolvimento do TCC, utilize preferencialmente o seguinte fluxo:

Guia - Autorrevisao - Orientacao

1. Consulte o Guia

Antes de perguntar como escrever uma determinada parte do TCC, consulte este Guia.
Aqui vocé encontrara orientacdes sobre:

e estrutura do TCC;

e escrita de cada capitulo;

e figuras, tabelas, quadros e algoritmos;
e citacOes e referéncias;

e trabalhos relacionados;

e metodologia;

e experimentacao;

e preparacao para TCC 1 e TCC 2;
e erros frequentes;

e checklists;

e entre outros assuntos.

Utilize também a ferramenta de busca do Guia.



2. Faca uma autorrevisao

Depois de escrever uma secao, nao a encaminhe imediatamente para revisao.
Primeiro, releia o texto e utilize o checklist correspondente disponivel neste Guia.

Corrija os problemas encontrados antes de solicitar a avaliacao do orientador.

3. Procure o orientador

A orientacao deve ser utilizada principalmente para questdes que realmente exigem discussao,
andlise ou decisao académica, cientifica ou metodolégica.

Por exemplo:

e delimitacao do problema;

definicao dos objetivos;

adequacao da metodologia;

selecdo de métricas;

definicao de experimentos;

andlise de resultados;

e decisbes sobre a proposta;

e dificuldades que o aluno ndo conseguiu resolver apds pesquisar alternativas.

44 Regra geral: antes de encaminhar uma dudvida, pergunte a si mesmo: "Esta
informacao ja esta disponivel no Guia ou poderia ser encontrada por
meio de uma pesquisa?"

O objetivo nao é impedir perguntas. O objetivo é utilizar o tempo de orientacao para discussoes
nas quais a interacao entre aluno e orientador realmente agrega valor ao trabalho.



CAPITULO 1 — ENTENDENDO
O TCC



CAPITULO 1 — ENTENDENDO O TCC

PAGINA 1.1 — O que é o TCC?

O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) é uma atividade académica na qual o aluno desenvolve
um trabalho sob a supervisao de um professor orientador, aplicando conhecimentos adquiridos
durante o curso para investigar um problema, desenvolver uma proposta ou realizar uma andlise
de natureza cientifica e/ou tecnolégica.

O desenvolvimento do TCC nao consiste apenas na escrita de um documento. O trabalho envolve a
definicao de um problema, o estabelecimento de objetivos, o estudo da literatura relacionada, a
definicao e execucdo de uma metodologia e a analise dos resultados obtidos.

TCC1leTCC?2

O desenvolvimento do TCC esta dividido em duas etapas.

TCC 1 — Projeto

Nesta etapa, o aluno estrutura e defende o projeto que orientard o desenvolvimento do trabalho.

Devem estar claramente definidos o problema, os objetivos, a fundamentacao tedrica, os trabalhos
relacionados e, principalmente, a metodologia que sera utilizada.

O aluno também devera apresentar os resultados preliminares obtidos até a defesa e um
cronograma para execucao das atividades restantes durante o TCC 2.

TCC 2 — Trabalho Final

Nesta etapa, o aluno dé continuidade ao projeto apresentado no TCC 1, considerando também as
recomendacoes realizadas pela banca.

As atividades restantes da metodologia sao executadas, a proposta é desenvolvida e analisada e
os resultados obtidos sao discutidos. Ao final, o aluno apresenta suas conclusdes e as principais
contribuicdes do trabalho.

O documento do TCC 2 é uma evolucdo do documento apresentado no TCC 1 e constitui a versao
final do Trabalho de Conclusao de Curso.



Importante: TCC 1 e TCC 2 nao sao trabalhos independentes. Eles representam
duas etapas do desenvolvimento de um mesmo trabalho.



CAPITULO 1 — ENTENDENDO O TCC

PAGINA 1.2 — Como funciona o
TCC 17

O TCC 1 corresponde a etapa de planejamento e definicao do projeto que sera desenvolvido e
concluido durante o TCC 2.

Ao final desta etapa, o aluno devera demonstrar que existe um problema relevante e
adequadamente delimitado, que os objetivos estdo claramente definidos, que ha fundamentacao
tedrica e cientifica para o trabalho e que existe uma metodologia vidvel para alcancar os objetivos
propostos.

O que deve estar definido?

Para a defesa do TCC 1, o trabalho devera apresentar:

Introducao;

Objetivo Geral,

Obijetivos Especificos;
Resultados Esperados;
Fundamentacao Tedrica;
Trabalhos Relacionados;
Metodologia;

Resultados Preliminares; e
Cronograma.

As orientacbes detalhadas para a escrita de cada uma dessas partes estao disponiveis no livro
Como Escrever o TCC.

A Importancia da metodologia

A Metodologia merece atencao especial no TCC 1.

Ela deve apresentar uma sequéncia coerente de atividades necessarias para alcancar os objetivos
especificos e permitir compreender como o trabalho sera realizado.

Nao é suficiente afirmar, por exemplo, que serao realizados "experimentos" ou que determinado
sistema serd "avaliado". E necessério definir como essas atividades ser&o realizadas.



Quando o TCC envolver andlise de desempenho ou experimentacdo, o planejamento experimental
ja devera estar suficientemente definido nesta etapa, incluindo, quando aplicavel:

e cendrio de experimentacao;

e métricas;

fatores;

niveis; e

procedimentos utilizados na realizacao dos experimentos.

Resultados preliminares

O aluno ndo precisa ter concluido toda a metodologia durante o TCC 1. Entretanto, espera-se que
parte das atividades ja tenha sido executada.

A secdo de Resultados Preliminares devera apresentar o que foi realizado até o momento da
defesa e deixar claro quais atividades ainda precisarao ser executadas durante o TCC 2.

Cronograma

As atividades restantes da metodologia deverao ser organizadas em um cronograma considerando
o periodo disponivel para a realizacao do TCC 2.

O cronograma deve ser realista e coerente com as atividades apresentadas na Metodologia.

44 Pergunta que o projeto deve responder: ao final da leitura do TCC 1, deve
ser possivel compreender o que sera feito, por que sera feito, como sera
feito e se existe tempo suficiente para concluir o trabalho durante o
TCC 2.




CAPITULO 1 — ENTENDENDO O TCC

PAGINA 1.3 — Como funciona o
TCC 27

O TCC 2 corresponde a etapa de execucao, analise e conclusao do trabalho planejado durante
o TCC 1.

O TCC 2 nao representa o inicio de um novo trabalho. Ele é a continuidade direta do projeto
apresentado e defendido no TCC 1.

Comece pelas recomendacoes da
banca

Apds a defesa do TCC 1, a banca podera apresentar sugestdes, questionamentos e
recomendacoes.

Essas observacdes devem ser registradas e analisadas antes da continuidade do trabalho.
Cada recomendacao deverd possuir uma resolucao:

e implementada;
e parcialmente implementada; ou
e nao implementada, mediante justificativa adequada.

Nao deixe as recomendacdes da banca apenas nas anotacdes realizadas durante a defesa.

Execute as atividades restantes

O cronograma apresentado no TCC 1 estabelece as atividades que deverao ser executadas durante
o TCC 2.

O aluno deverd acompanhar sistematicamente esse planejamento e atualizd-lo quando necesséario.

Caso seja necessario alterar significativamente a metodologia apresentada no TCC 1, a alteracao
deverd ser discutida com o orientador.



Complete o documento

O documento apresentado no TCC 1 deve ser revisado e evoluido.
No TCC 2, a estrutura geral do trabalho devera contemplar:

Introducao;
Fundamentacao Tedrica;
Trabalhos Relacionados;
Metodologia;

Descricao da Proposta;
Analise da Proposta; e
Conclusdes.
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Os capitulos produzidos durante o TCC 1 também devem ser revisados. Nao considere
automaticamente como final um texto apenas porque ele ja foi apresentado na primeira defesa.

Analise os resultados

Executar uma proposta ou realizar experimentos nao é suficiente.

O aluno deve analisar os resultados obtidos e discutir o que eles significam em relacao ao
problema e aos objetivos do trabalho.

A andlise deve ajudar a responder perguntas como:

e O objetivo geral foi alcancado?

e Os objetivos especificos foram alcancados?
e Quais resultados sustentam essa conclusao?
e O que os resultados demonstram?

e Quais sao as limitacdes do trabalho?

e Quais sao as principais contribuicdes?

44 Importante: um TCC nao termina quando a implementacao ou os experimentos
terminam. O trabalho somente estd concluido quando os resultados foram
adequadamente analisados, discutidos e documentados.




CAPITULO 1 — ENTENDENDO O TCC

PAGINA 1.4 — Do TCC 1 ao
TCC 2

A passagem do TCC 1 para o TCC 2 deve ser entendida como continuidade de um Unico projeto.
O fluxo esperado é:

Projeto —» Defesa do TCC 1 - Recomendacoes da banca —» Revisao do projeto -» Execucao
das atividades restantes -» Analise dos resultados - Documento final » Defesa do TCC 2

Apods a defesado TCC 1

Assim que possivel, organize todas as recomendacdes recebidas durante a defesa.
Para cada recomendacao, registre:

e recomendacao;

membro da banca que a apresentou, quando relevante;
acdo necessaria;

situacao;

resolucao adotada.

Exemplo:
Recomendacao Acao Situacao
Justificar a escolha da métrica X Acrescentar justificativa na Pendente
Metodologia
Incluir o trabalho Y Avaliar e acrescentar aos Trabalhos Concluido
Relacionados
Revisar OE2 Discutir nova redacao com orientador Em andamento

Reavalie o planejamento

Apds incorporar as recomendacdes relevantes da banca, verifigue novamente:

e objetivos especificos;



atividades da metodologia;
atividades ja concluidas;
atividades restantes;
dependéncias entre atividades;
cronograma.

O inicio do TCC 2 € um bom momento para verificar se o planejamento continua viavel.

44 Evite: passar vdarias semanas do TCC 2 sem retomar o planejamento
apresentado no TCC 1. O cronograma deve funcionar como instrumento de
acompanhamento, e nao apenas como uma tabela inserida no documento para
a defesa.




CAPITULO 2 — COMO
FUNCIONA A ORIENTACAO



CAPITULO 2 — COMO FUNCIONA A ORIENTACAO

PAGINA 2.1 —
Responsabilidades do aluno

O aluno é o principal responsavel pelo desenvolvimento do TCC.

A funcao do orientador é orientar o processo, discutir decisdes cientificas e metodolégicas, avaliar
o desenvolvimento do trabalho e auxiliar o aluno diante de dificuldades relevantes.

O orientador nao é responsavel por executar o trabalho, gerenciar diariamente as atividades do
aluno ou realizar a primeira revisao de todos os problemas existentes no documento.

Durante o TCC, espera-se gque o aluno:

conheca e acompanhe 0s prazos institucionais;

mantenha suas atividades atualizadas no sistema de acompanhamento;
consulte regularmente este Guia;

pesquise antes de encaminhar ddvidas;

prepare-se para as reunioes de orientacao;

cumpra os prazos acordados;

mantenha o documento atualizado no Overleaf;

realize autorrevisao antes de solicitar revisao;

aplique as correcgdes solicitadas;

registre decisdes importantes;

informe dificuldades e impedimentos com antecedéncia;

acompanhe as recomendacdes recebidas das bancas;

mantenha referéncias, cédigos, dados e demais materiais do trabalho organizados.

Autonomia faz parte do TCC

Durante o trabalho, surgirdo problemas para os quais nao havera uma instrugao pronta.

Espera-se que o aluno seja capaz de:
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identificar o problema;
pesquisar possiveis solucoes;
avaliar alternativas;

tentar resolver o problema;



5. documentar o que foi tentado; e
6. procurar o orientador quando precisar de ajuda para tomar uma decisao ou superar um
blogueio.

44 Importante: encontrar dificuldades faz parte do desenvolvimento do TCC. O
gue deve ser evitado é permanecer bloqueado por longos periodos sem
pesquisar alternativas ou comunicar a situacao.




CAPITULO 2 — COMO FUNCIONA A ORIENTACAO

PAGINA 2.2 —
Responsabilidades do orientador

O orientador acompanha o desenvolvimento académico, cientifico e metodolégico do TCC.
Entre suas principais responsabilidades estdo:

e auxiliar na delimitacao do problema;

e discutir a adequacao dos objetivos;

e avaliar a coeréncia da metodologia;

e discutir decisdes cientificas e técnicas relevantes;

e acompanhar a evolucao do trabalho;

e analisar resultados e interpretacoes;

e orientar ajustes necessarios;

e fornecer feedback sobre entregas;

e auxiliar na preparacao das defesas;

e discutir as recomendacdes apresentadas pelas bancas.

O que nao e responsabilidade do
orientador?

A orientacao nao substitui o trabalho que deve ser realizado pelo aluno.

Nao é responsabilidade do orientador:

escrever partes do TCC pelo aluno;

procurar todas as referéncias bibliograficas;

realizar a primeira revisao ortografica do documento;

corrigir repetidamente problemas ja explicados neste Guia;

controlar diariamente se o aluno esta trabalhando;

descobrir apenas préximo a defesa que atividades importantes estao atrasadas.

A relacdo de orientacao funciona melhor quando aluno e orientador chegam as interacoes
preparados.



CAPITULO 2 — COMO FUNCIONA A ORIENTACAO

PAGINA 2.3 — Como
acompanhar o desenvolvimento
do TCC

O desenvolvimento do TCC sera acompanhado por meio das atividades definidas para cada etapa
do trabalho.

O objetivo do acompanhamento ndo é apenas verificar se o documento esta crescendo. E
acompanhar se a pesquisa esta efetivamente avancando.

Mantenha suas atividades atualizadas

Cada atividade devera possuir, quando aplicavel:
e descricao;
e prazo;
e situacao;
e entregavel;
e impedimentos;
e relacao com outras atividades.

Uma atividade deve refletir seu estado real.

Nao margue uma atividade como concluida apenas porgue algum texto foi produzido. Utilize os
critérios e checklists correspondentes.

Atualizacao periodica

Periodicamente, o aluno deverd conseguir responder:

O que fiz desde a ultima atualizacéo?

Informe atividades efetivamente realizadas.



O gue farei a seguir?

Informe as préximas atividades previstas.

Existe algum impedimento?

Informe problemas que estao impedindo ou ameacando o progresso.

Preciso de alguma decisao ou avaliacao do
orientador?

Indique claramente o ponto que necessita de orientacao.

44 Evite: esperar uma reuniao para informar que uma atividade esta bloqueada ha
varias semanas.



CAPITULO 2 — COMO FUNCIONA A ORIENTACAO

PAGINA 2.4 — Quando procurar
0 orientador

Nem toda ddvida precisa de uma reuniao ou de uma resposta do orientador.

Antes de encaminhar uma duvida, identifique sua natureza.

Nivel 1 — Duvida respondida pelo Guia

Exemplos:
e Como escrever a contextualizacao?
e Preciso explicar uma figura?
e Como escrever um objetivo especifico?
e O que colocar nos Resultados Preliminares?

e Como estruturar os Trabalhos Relacionados?

Acao: consulte o Guia.

Nivel 2 — Problema gque pode ser
resolvido com pesqguisa ou autorrevisao

Exemplos:
e Como fazer determinada operacao no LaTeX?
e Como inserir uma referéncia no Overleaf?
e Existe erro de portugués neste paragrafo?

e Minha secao possui todos os elementos obrigatérios?

Acao: pesquise, consulte o Guia e execute o checklist.

Nivel 3 — Questao gue exige
orientacao



Exemplos:

e Este problema esta adequadamente delimitado?

Esta métrica é adequada para avaliar minha proposta?

Devo alterar este objetivo especifico?

Este trabalho realmente pode ser considerado relacionado?
Minha metodologia é suficiente para responder ao problema?
Como interpretar determinado resultado?

Preciso alterar o planejamento experimental?

Acao: encaminhe a questao ao orientador com o contexto necessario.

Quando estiver bloqueado

Nao permaneca indefinidamente tentando resolver sozinho um problema.
Antes de solicitar ajuda, organize:

Problema: o que esta acontecendo?

Impacto: qual atividade estd sendo impedida?

O que pesquisei: quais alternativas foram encontradas?

O que tentei: quais solucdes foram testadas?

Resultado: o que aconteceu?

Decisao necessaria: em que exatamente o orientador pode ajudar?

Isso torna a orientacdo muito mais eficiente.



CAPITULO 2 — COMO FUNCIONA A ORIENTACAO

PAGINA 2.5 — Como solicitar
uma revisao

Uma solicitacao de revisao deve ocorrer somente depois que o aluno tiver realizado sua prépria
revisao.

Antes de solicitar uma revisao

Verifique:

o DConsultei a pagina correspondente deste Guia.

o DExecutei o checklist da secao.

o DReIi todo o conteldo que estou enviando.

o |:|Corrigi problemas de escrita que consegqui identificar.

o |:|Verifiquei figuras, tabelas, referéncias e citacoes.

o |:lApquuei correcdes anteriormente solicitadas relacionadas a esta secao.
. DO conteudo esta atualizado no Overleaf.

Ao solicitar a revisao

Nao envie apenas mensagens como:

44 "Professor, pode olhar meu TCC?"

ou:

44 "Terminei a metodologia. D4 uma olhada?"

A solicitacao deve informar pelo menos:

Secao: o que deve ser revisado?



Alteracoes: o que foi produzido ou modificado?
Autorrevisao: o checklist correspondente foi executado?

Duvidas: existe algum aspecto especifico que necessita de avaliacdao?

Exemplo

44 Secao: Metodologia
Alteracoes: conclui o fluxograma e a descricao das atividades 1 a 5.
Checklist: concluido.
Ponto para avaliacao: gostaria principalmente de validar se as atividades 3 e
4 sdo suficientes para alcancar o objetivo especifico 2.

Isso permite que a revisao seja mais objetiva e eficiente.

Correcoes solicitadas

Quando receber uma revisao:

leia todos os comentarios antes de comecar;

identifique correcdes semelhantes;

aplique a correcao de forma consistente em todo o documento;

ndo corrija apenas a ocorréncia apontada se o mesmo problema existir em outros locais;
registre duvidas que realmente precisem de esclarecimento;

faca nova autorrevisao.
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44 Principio importante: uma correcao realizada pelo orientador deve ser
entendida como orientacao para situacdes semelhantes no restante do
documento.
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CAPITULO 3 — COMECANDO SEU TCC

PAGINA 3.1 — Como utilizar
este Gula

Este Guia deve ser utilizado durante todo o desenvolvimento do TCC.

Vocé ndo precisa lé-lo integralmente antes de comecar o trabalho. Entretanto, o Livro 1 —
Comece Aqui deve ser lido no inicio da orientacao.

Os demais conteddos devem ser consultados de acordo com a etapa do trabalho.

Antes de escrever uma secao

localize a orientacao correspondente;
leia 0 que se espera daquela secao;
observe os exemplos apresentados;
verifique os erros frequentes;
escreva a secao.
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Depois de escrever

releia seu texto;

consulte novamente a orientacao;

execute o checklist;

corrija os problemas encontrados;

somente entdo solicite revisdo, quando necessaria.
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Utilize a busca

Antes de encaminhar uma duavida, utilize a busca do BookStack.
Pesquise palavras-chave relacionadas ao problema, por exemplo:
e objetivos especificos;

e figura;
e tabela;



metodologia;

meétricas;

referéncias;

resultados preliminares;
cronograma.

44 O Guia é parte do processo de orientacao. Ele deve ser utilizado como
primeira fonte para duvidas sobre estrutura, escrita e procedimentos do TCC.



CAPITULO 3 — COMECANDO SEU TCC

PAGINA 3.2 — Utilizando o
template no Overleaf

O documento do TCC devera ser produzido utilizando o template LaTeX disponibilizado para o
curso no Overleaf.

Link do template: https://www.overleaf.com/read/xtkthsrvjyph#ea4

O template ja possui a estrutura e as configuracdes necessarias para a elaboracao do documento.

Ao Iniciar
Crie sua c6pia do projeto e verifique se consegue:
editar o conteudo;

compilar o documento;
localizar os arquivos correspondentes aos capitulos;

inserir referéncias;
inserir figuras;
gerar o PDF.

Preserve a estrutura do template

Evite alterar configuracdes estruturais do template sem necessidade.

Nao modifique comandos, estilos ou configuracdes de formatacao apenas para obter determinado
efeito visual.

Quando encontrar problemas relacionados ao template, procure primeiro identificar se o problema
estd no conteldo inserido ou na utilizacao do LaTeX.

Mantenha o projeto organizado

Utilize os diretérios e arquivos existentes de forma consistente.


https://www.overleaf.com/read/xtkthsrvjyph#ea4

Evite criar arquivos como:
introducao-nova.tex
introducao-final.tex
introducao-final2.tex

introducao-agora-vai.tex

O Overleaf possui histérico de alteracdes. Utilize um Unico arquivo correspondente a cada parte do
documento e mantenha o projeto organizado.

Acesso do orientador

O orientador devera possuir acesso ao projeto durante o periodo de orientacdo, conforme o
procedimento definido para a turma ou orientacao.

44 Importante: o Overleaf é o local de producao do documento. O sistema de
acompanhamento é utilizado para controlar atividades, prazos, entregas e
solicitacdes de revisao.




CAPITULO 3 — COMECANDO SEU TCC

PAGINA 3.3 — Organizando
referéncias e materiais

A organizacao dos materiais utilizados no TCC deve comecar desde o inicio.

Nao espere a etapa final para organizar artigos, referéncias, figuras, dados, cédigos e resultados.

Referéncias bibliograficas

Mantenha um registro organizado dos trabalhos consultados e utilizados.
Ao ler um artigo relevante, registre informacdes como:

e referéncia bibliografica;
e problema abordado;

e Objetivo;

e metodologia;

e tecnologias utilizadas;
e resultados;

e limitacOes;

e relacdo com seu TCC.

Isso serd especialmente Gtil na Fundamentacado Tedrica e nos Trabalhos Relacionados.

Figuras e outros materiais

Mantenha figuras, diagramas e demais arquivos utilizados no documento organizados e com
nomes significativos.

Prefira:
arquitetura-proposta.pdf

em vez de:

figural-final-nova2.png



Codigo, dados e experimentos

Quando o trabalho envolver implementacao ou experimentacao, organize desde o inicio:

e codigo-fonte;

e arquivos de configuracao;

e scripts;

e datasets;

e resultados brutos;

e resultados processados;

e graficos;

e parametros utilizados;

e versoes de software;

e informacdes do ambiente experimental.

Sempre que possivel, o experimento deve ser reproduzivel.



CAPITULO 3 — COMECANDO SEU TCC

PAGINA 3.4 — Primeiros
PasS0S

Ao iniciar seu TCC, nao comece simplesmente escrevendo varias paginas.

Primeiro, procure compreender claramente o trabalho que sera desenvolvido.

Passo 1 — Lela este livro

Conheca:

e funcionamento do TCC 1 e TCC 2;
e processo de orientacao;

e responsabilidades;

e forma de solicitar revisoes;

e utilizacao do Guia.

Passo 2 — Configure seu ambiente

e acesse o template no Overleaf;

e Crie sua copia;

e conceda 0 acesso necessario ao orientador;
e conheca a estrutura bdasica do projeto.

Passo 3 — Organize seu trabalho

Prepare um local para armazenar e organizar:

e artigos;

e anotacoes;
e referéncias;
e codigos;

e dados;

e resultados;



e materiais complementares.

Passo 4 — Defina inicialmente sua
pesquisa
Antes de produzir extensos capitulos, procure estabelecer uma primeira versao de:

e tema;

e contexto;

e problema;

e objetivo geral,;

e objetivos especificos;

e ideia inicial da metodologia.

Esses elementos poderao evoluir durante a orientacao.

Passo 5 — Planeje as primeiras
atividades

Ndo pense apenas em capitulos.
Pense também nas atividades necessarias para desenvolver a pesquisa.

Pergunte:

44 O que preciso fazer para alcancar cada objetivo especifico?

Essa pergunta sera fundamental para construcao da Metodologia.



CAPITULO 4 — BOAS
PRATICAS DURANTE A
ORIENTACAO



CAPITULO 4 — BOAS PRATICAS DURANTE A ORIENTACAO

PAGINA 4.1 — Organizacéo e
planejamento

O TCC deve ser tratado como um projeto com objetivos, atividades, entregas e prazos.

Deixar grande parte do trabalho para as semanas anteriores a defesa aumenta significativamente
o risco de nao haver tempo suficiente para realizar experimentos, analisar resultados, revisar o
documento e preparar a apresentacao.

Trabalhe de forma continua

Prefira pequenos avancos frequentes a grandes periodos sem atividade seguidos por tentativas de
produzir grande quantidade de trabalho em poucos dias.

Acompanhe atividades, nao apenas
paginas
O progresso de um TCC nao deve ser medido apenas pelo numero de paginas escritas.

Atividades como:

levantamento bibliogréfico;
desenvolvimento;
configuracao de ambientes;
coleta de dados;
experimentacao;

analise;

validacao;

também representam progresso.

ldentifique atrasos cedo

Se perceber que uma atividade nao sera concluida no prazo, ndao espere o prazo vencer.



Atualize a situacao e avalie:

motivo do atraso;

impacto nas atividades seguintes;

possibilidade de reorganizacao;

necessidade de discutir o problema com o orientador.

44 Um atraso identificado cedo é um problema de planejamento. Um
atraso descoberto préoximo a defesa pode se tornar um problema de
conclusao do TCC.




CAPITULO 4 — BOAS PRATICAS DURANTE A ORIENTACAO

PAGINA 4.2 — Reunides de
orientacao

aluno e orientador.

Nao é necessario esperar uma reuniao para continuar trabalhando.

Antes da reuniao

Prepare-se.
Registre:

e atividades realizadas;

e resultados obtidos;

e dificuldades encontradas;

e decisdes necessarias;

e duvidas que nao foram resolvidas pelo Guia ou por pesquisa;
e atividades previstas para o préximo periodo.

Se houver um documento, figura, resultado ou outro material que sera discutido, deixe-o
preparado antes da reuniao.

Durante a reuniao

Faca anotacdes das:

decisoes;

correcoes;

recomendacoes;

novas atividades;
alteracdes de planejamento.

Nao dependa apenas da memoria.



Depois da reuniao

Revise suas anotacoes e transforme as decisdes em acdes.
Atualize:

e atividades;
prazos;
documento;
planejamento;
pendéncias.

44 Uma reuniao produtiva deve terminar com clareza sobre quais sao os
proximos passos.



CAPITULO 4 — BOAS PRATICAS DURANTE A ORIENTACAO

PAGINA 4.3 — Comunicacao
cOm O orientador

A comunicacao deve ser objetiva e fornecer contexto suficiente para que o orientador compreenda
a situacao.

Evite mensagens como:

44 "Professor, deu erro."

44 "Pode olhar?"

‘ 44 "Nao consequi."

44 "O que faco agora?"

Essas mensagens exigem uma nova rodada de perguntas apenas para descobrir o problema.

Prefira mensagens contextualizadas

Por exemplo:

44 Estou executando a atividade X da metodologia. Ao tentar realizar Y, ocorreu o
problema Z. Consultei A e B e tentei as solucdes C e D, mas obtive o resultado E.
Isso estd impedindo a execucao da atividade seguinte. Gostaria de discutir se
devemos seguir pela alternativa F ou modificar a abordagem.




A comunicacao nao precisa ser longa. Precisa conter as informacdes necessarias.

Agrupe duvidas quando possivel

Evite encaminhar vérias mensagens consecutivas com pequenas duvidas que poderiam ser
organizadas em uma Unica solicitacao.

Antes de enviar, verifique:

e qual é o contexto?

e qual é a duvida?

e 0 que ja tentei?

e qual decisao preciso?



CAPITULO 4 — BOAS PRATICAS DURANTE A ORIENTACAO

PAGINA 4.4 — O que fazer
guando estiver bloqueado

Durante o TCC, vocé provavelmente encontrara problemas técnicos, cientificos ou metodoldgicos.

Estar bloqueado temporariamente é normal. Permanecer bloqueado sem tomar nenhuma acdo nao
€ uma boa estratégia.

Passo 1 — Defina o problema

Evite:

44 "Nao estd funcionando."

Procure formular:

44 "Ao executar X utilizando a configuracao Y, esperava obter Z, mas estou
obtendo W."

Quanto melhor definido o problema, mais facil serd encontrar uma solucgao.

Passo 2 — Pesquise

Consulte:

e este Guia, quando aplicavel,;

e documentacao oficial;

literatura cientifica;

documentacao das tecnologias utilizadas;
mensagens de erro;

outras fontes confiaveis.



Passo 3 — Teste alternativas

Registre o que foi tentado e os resultados obtidos.

Isso evita repetir tentativas e ajuda na discussao posterior.

Passo 4 — Avalie o impacto

Pergunte:

e isso impede outras atividades?
e existe outra atividade que posso executar enquanto resolvo o problema?
e existe risco para o cronograma?

Passo 5 — Solicite orientacao quando
necessario

Se o problema persistir ou exigir uma decisao relevante, procure o orientador.
Informe:

O que estou tentando fazer?

Qual é o problema?

O que pesquisei?

O que tentei?

Quais resultados obtive?

Qual atividade esta bloqueada?

Em que preciso de orientacao?

44 Importante: pedir ajuda faz parte do processo. A expectativa é que a
solicitacao venha acompanhada do contexto e das tentativas realizadas.



CHECKLIST — CONCLUI O
"COMECE AQUI"

Antes de iniciar efetivamente o processo de orientacao, verifique:

o |:lLi o Livro 1 — Comece Aqui.

o |:lEntendi a diferenca entre TCC 1 e TCC 2.

« UEntendi que o TCC 2 é continuacao do TCC 1.

. DSei como utilizar este Guia.

o DSei que devo consultar o Guia antes de encaminhar didvidas sobre escrita e estrutura.
. DEntendi minhas responsabilidades como aluno.

o DEntendi 0 papel do orientador.

o DSei quando devo procurar o orientador.

. DSei como solicitar uma revisao.

o DEntendi que devo fazer autorrevisao antes de solicitar revisao.

. DSei como comunicar um bloqueio.

o DTenho acesso ao template do TCC no Overleaf.

o |:lMeu orientador possui 0 acesso necessario ao projeto.

o |:|Organizei um local para meus artigos e materiais.

o |:|Conhe(;o o sistema utilizado para acompanhar minhas atividades e prazos.

Se algum item ainda nao estiver claro, consulte novamente a pagina correspondente antes de
iniciar as préximas atividades do TCC.



